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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

НЕКЛИНОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ПОКРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

с. Покровское

  30 декабря 2021г.






              
№ 212
	«Об утверждении Положения о комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд Администрации Покровского сельского поселения»


В целях осуществления приёмки и проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд Администрации Покровского сельского поселения, в соответствии со статьёй 94 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд":
1. Утвердить Положение о комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд Администрации Покровского сельского поселения согласно Приложению 1.
2. Утвердить состав комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд аппарата Администрации Покровского сельского поселения согласно Приложению 2. 
3. Утвердить состав комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта по результатам закупок всех видов ремонтных и строительно-монтажных работ, работ по содержанию дорог, изготовление проектно-сметной документации согласно Приложению 3. 

4. Утвердить состав комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта по результатам закупок всех видов кадастровых работ и работ по рыночной оценке объектов недвижимости согласно Приложению 4. 

5. Распоряжение вступает в силу с 01.01.2022 года.
6. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой.

Глава Администрации Покровского

сельского поселения                                                                  Д.В. Бондарь

Приложение № 1 

к распоряжению Администрации 

Покровского сельского поселения
 от 30.12.2021г. №212
Положение 

о комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд Администрации Покровского сельского поселения
1. Общие положения
1.1. В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" Администрация Покровского сельского поселения в ходе исполнения контракта обязана обеспечить приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренных муниципальным контрактом, гражданско-правовым договором (далее - Контракт) включая проведение экспертизы результатов, предусмотренных Контрактом.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности комиссии, осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд Администрации Покровского сельского поселения (далее - Комиссия) в рамках исполнения Контракта на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг.

1.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственным и муниципальных нужд", другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

2. Задачи и функции Комиссии
2.1. Основными задачами Комиссии являются:

- установление соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг условиям и требованиям заключенного Контракта;

- подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и (или) оказанию услуг;

- приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных Контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения Контракта.
2.2. Для выполнения поставленных задач Комиссия реализует следующие основные функции:

- проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг количеству, качеству, ассортименту, срокам годности, а также другим требованиям, предусмотренным Контрактом;

- проводит анализ предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, накладных, документов изготовителя, инструкций по применению товара, паспорта на товар, сертификатов соответствия, доверенностей и других необходимых документов на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и муниципального контракта;

- проводит экспертизу результатов, предусмотренных контрактом, качества поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на предмет их соответствия условиям муниципального контракта, нормативной и технической документации своими силами;

- при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;

- по результатам проведенной приемки и экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта, в случаях их соответствия условиям Контракта, выносит заключение и составляет акт о приемке товаров (работ, услуг).

3. Состав и полномочия Комиссии
3.1. Состав Комиссии, назначение председателя комиссии, замена членов комиссии и порядок ее работы утверждаются Главой Администрации Неклиновского района. Число членов Комиссии должно быть не менее пяти человек.

3.2. Комиссия состоит из председателя и членов Комиссии. 
3.3. Председатель является членом Приемочной комиссии. 
4. Решения Комиссии
4.1. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены Контрактом.

4.2. По итогам проведения приемки и экспертизы товаров, работ, услуг Комиссией принимается одно из следующих решений:

- товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью в соответствии с условиями и требованиями контракта и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации и подлежат приемке;

- по итогам приемки товаров, работ, услуг выявлены замечания по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в согласованные с Заказчиком сроки;

- товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с существенными нарушениями условий Контракта и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации и не подлежат приемке.

4.3. Решение Комиссии оформляется актом о приемке, который утверждается Заказчиком и подписывается всеми членами Комиссии. 
При приемке по результатам проведения электронных процедур, приемка оформляется в соответствии с п. 5 настоящего положения.
4.4. Если Комиссией будет принято решение о невозможности осуществления приемки товаров (работ, услуг) Заказчик в сроки, определенные Контрактом, направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке.
5. Приемка по результатам проведения электронных процедур
5.1. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур, закрытых электронных процедур, приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных Контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения Контракта, производится в следующем порядке:
- Поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный в контракте, формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает в единой информационной системе документ о приемке. К документу о приемке могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью. При этом в случае, если информация, содержащаяся в прилагаемых документах, не соответствует информации, содержащейся в документе о приемке, приоритет имеет информация, содержащаяся в документе о приемке;
- Документ о приемке, подписанный поставщиком (подрядчиком, исполнителем), автоматически с использованием единой информационной системы направляется заказчику. Датой поступления заказчику документа о приемке, подписанного поставщиком (подрядчиком, исполнителем), считается дата размещения такого документа в единой информационной системе в соответствии с часовой зоной, в которой расположен заказчик;
- В срок, установленный контрактом, но не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления документа о приемке, члены приемочной комиссии подписывают усиленными электронными подписями поступивший документ о приемке или формируют с использованием единой информационной системы, подписывают усиленными электронными подписями мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. При этом, если приемочная комиссия включает членов, не являющихся работниками заказчика, допускается осуществлять подписание документа о приемке, составление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, подписание такого отказа без использования усиленных электронных подписей и единой информационной системы;

- После подписания членами приемочной комиссии документа о приемке или мотивированного отказа от подписания документа о приемке заказчик подписывает документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает их в единой информационной системе. Если члены приемочной комиссии не использовали усиленные электронные подписи и единую информационную систему, заказчик прилагает подписанные ими документы в форме электронных образов бумажных документов;
- Документ о приемке, мотивированный отказ от подписания документа о приемке направляются автоматически с использованием единой информационной системы поставщику (подрядчику, исполнителю). Датой поступления поставщику (подрядчику, исполнителю) документа о приемке, мотивированного отказа от подписания документа о приемке считается дата размещения таких документа о приемке, мотивированного отказа в единой информационной системе в соответствии с часовой зоной, в которой расположен поставщик (подрядчик, исполнитель);
- В случае получения мотивированного отказа от подписания документа о приемке поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе, и направить заказчику документ о приемке;
- Датой приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги считается дата размещения в единой информационной системе документа о приемке, подписанного заказчиком.
5.2. Внесение исправлений в документ о приемке осуществляется путем формирования, подписания усиленными электронными подписями лиц, имеющих право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), заказчика, и размещения в единой информационной системе исправленного документа о приемке.
5.3. Возложить обязанности по формированию и размещению в Единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС) электронных документов о приемке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги в рамках исполнения контракта (отдельного этапа исполнения контракта) на следующих должностных лиц:

- Бондарь Д.В. – Глава Администрации Покровского сельского поселения;

- Антонов А.А. – Заместитель главы Администрации Покровского сельского поселения;

- Фоменко В. Б.. – начальник отдела имущественных и земельных отношений Администрации Покровского сельского поселения;
- Кадейкина Л.А..  – ведущий специалист отдела экономики и финансов Администрации Покровского сельского поселения.

5.4. Наделить указанных в пункте 5.3. настоящего положения должностных лиц правом:

- просматривать, создавать и редактировать документы о приемке, корректировочные документы в ЕИС;

- размещать в ЕИС скан-копию решения приемочной комиссии путем прикрепления к электронному документу о приемке. В случае если члены приемочной комиссии не использовали усиленные электронные подписи и единую информационную систему.

Приложение № 2 

к распоряжению Администрации 

Покровского сельского поселения
от 30.12.2021г. № 212
Состав комиссии,

осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта для обеспечения нужд аппарата Администрации Покровского сельского поселения
	Фамилия, имя, отчество

	
	Должность

	Бондарь Денис Витальевич
Антонов Александр Александрович
	-

-
	Глава Администрации Покровского сельского поселения, председатель комиссии

 Заместитель главы Администрации Покровского сельского поселения, заместитель председателя  комиссии

	Члены комиссии:


	
	

	Фоменко Вячеслав Борисович

	-
	Начальник отдела имущественных и земельных отношений Администрации Покровского сельского поселения 


	Бруслик Светлана Борисовна

	-
	Главный специалист   Администрации Покровского сельского поселения

	Сидельник Светлана Олеговна
	-
	Ведущий специалист Администрации Покровского сельского поселения


	Кадейкина Любовь Анатольевна
	-
	Ведущий специалист отдела экономики и финансов Администрации Покровского сельского поселения


Приложение № 3 

к распоряжению Администрации 

Покровского сельского поселения
От 30.12.2021г. № 212
Состав комиссии,

осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта по результатам закупок всех видов ремонтных и строительно- монтажных работ, работ по содержанию дорог, изготовление проектно- сметной документации
	Должность:
Бондарь Денис Витальевич
Антонов Александр Александрович
	
	Фамилия, имя, отчество

Глава Администрации Покровского сельского поселения, председатель комиссии

Заместитель главы Администрации Покровского сельского поселения, заместитель председателя комиссии

	
	

	Члены комиссии:


	
	

	Фоменко Вячеслав Борисович

	-
	Начальник отдела имущественных и земельных отношений Администрации Покровского сельского поселения 


	Кадейкина Любовь Анатольевна
	-
	Ведущий специалист отдела экономики и финансов Администрации Покровского сельского поселения

	
	

	
	


Приложение № 4 

к распоряжению Администрации 

Покровского сельского поселения
от 30.12.2021г. № 212
Состав комиссии,

осуществляющей функции по приемке и проведению экспертизы поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или результатов отдельного этапа исполнения контракта по результатам закупок всех видов кадастровых работ и работ по рыночной оценке объектов недвижимости
	Должность:
Бондарь Денис Витальевич
Антонов Александр Александрович
	
	Фамилия, имя, отчество

Глава Администрации Покровского сельского поселения, председатель комиссии

Заместитель главы Администрации Покровского сельского поселения, заместитель председателя комиссии

	
	

	Члены комиссии:


	
	

	Фоменко Вячеслав Борисович

	-
	Начальник отдела имущественных и земельных отношений Администрации Покровского сельского поселения 


	Кадейкина Любовь Анатольевна
	-
	Ведущий специалист отдела экономики и финансов Администрации Покровского сельского поселения


